PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA
SAO PAULO
Secretaria Municipal da Saude
Fundo Municipal de Saude

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1Contratacdo de empresa especializada para realizacdo de servico de digitalizacdo de
prontuérios funcionais da Secretaria Municipal de Saide e Ambulatério Médico Especializado
com autenticacdo digital, certificada pela infraestrutura de chaves publicas brasileira — icp-brasil,
com fornecimento de software para gerenciamento eletrdnico de documentos de acordo com as
condicdes constantes neste Termo de Referéncia conforme abaixo elencados.

1.2 O mapa de cotacdo em anexo € um recurso completo que disponibiliza de maneira
minuciosa e organizada os valores unitarios de cada item, juntamente com o valor total, e
ainda apresenta as cotacdes por fornecedor. Essa abordagem detalhada visa facilitar a
compreensdo e andlise criteriosa dos custos por item.

UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO DE QUANTIDADE
MEDIDA
1 SERVICO DE DIGITALIZACAO DE
PRONTUARIOS na seguinte Unidade: Servico 776.000
e AME (Assisténcia Médica
Especializada) 970 com uma média
de 800 paginas com cada caixa,
totalizando 776.000 péginas.
: SERVICO DE DIGITALIZACAO DE
PRONTUARIOS na seguinte Unidade: Servico 824.000
e Secretaria da Saude 1030 com uma
media de 800 paginas cada caixa,
totalizando 824.000 paginas.
3 TOTAL Servigo 1.600.000
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2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A contratacdo dos servigos solicitados justifica-se pela importancia dos registros
eletrbnicos de documentos anteriores a data de 2019, pois ndo existia sistema proprio
de prontuario eletronico, é fundamento a contratacdo como forma de preservacao da
informacdo, sua gestdo e da sua consulta que poderad ser realizada pelos diversos
estabelecimentos de Salde entre outros, bem como atender aos pedidos de entrega de
documentos de forma digital, quer solicitados internamente e ou pelas autoridades
competentes. Também para promover a reducdo de custos operacionais, tempo de
espera para localizacdo dos documentos, além da vantagem de consultas simultaneas e
de trafegad-las no mundo eletrénico com validade juridica e seguranca, permitindo
alternativas para a gestdo documental da Administracdo Publica seguindo as
orientacdes das legislacdes vigentes.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UMA  TODA
CONSIDERADA O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

Para a prestacéo dos servigos, objetos do presente Termo de Referéncia, os prestadores dos
servicos deverdo:

1. Paraa digitalizacdo dos processos, a CONTRATADA devera prestar 0s servigos nas suas
préprias dependéncias, fornecendo mao de obra exclusiva especializada e todos os
equipamentos, mobiliarios, softwares e materiais necessarios para suporte e completa
execucdo dos servigos. Todo o manejo guarda estoque, transporte, movimentacbes dos
documentos séo de responsabilidade da CONTRATADA, devendo a mesma empregar
todas as medidas de sigilo, seguranga e integridade virtuais e fisicas necessarias. O
servico de digitalizacdo devera ser realizado por equipamentos e materiais em perfeito
estado de funcionamento, de forma a garantir a qualidade das imagens digitais
geradas.

2. Compete a CONTRATADA a execucdo do processo de digitalizacdo dos documentos
objeto do contrato, que devera ser realizado em 06 fases (Higienizacdo, Organizagéo,
Digitalizagdo, Inspecéo, Indexacdo e Acondicionamento do Fisico), conforme abaixo: a)
Higienizacdo: remocdo do p6 e demais sujidades a seco, utilizando-se de trinchas,
escovas macias, pincel e flanelas de algoddo, remocdo dos corpos estranhos aos
documentos, tais como prendedores metalicos, grampos, clips, insetos, elasticos,
barbantes, e outros agentes, que provocam a deterioracdo dos documentos. Sendo
constatada a existéncia de fita adesiva em uma das folhas, deve-se observar a sua
finalidade e somente digitalizar a pagina ap6s a reproducdo do original por fotocépia.

3. Organizacdo: classificar cada prontuario de servidor de acordo com sua trajetdria do
inicio do exercicio a seu encerramento sendo:

a) Preparacdo dos documentos para o processo de digitalizacdo, com a realizacdo
das tarefas tais como desencadernacdo, retirada de grampos, verificacdo de partes
dobradas, amassadas, rasgadas e agrupamento destes.

b) Selecdo das pecas para digitalizagdo e armazenamento em localizacdo fisica
adequada e previamente preparada para tal finalidade.
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4. Digitalizacdo: devera ocorrer na forma ‘“capa a capa” (sem separacdo por ‘“pegas
processuais”) e ndo deverdo ser digitalizadas paginas vazias, em branco, ou informagdes
ndo identificaveis, observando rigorosamente as fases abaixo:

a) Digitalizacdo dos documentos, que consiste na configuracdo do processo de
digitalizagdo (definicdo de parametros de cor (bitonal ou escala de cinza ou
colorido, conforme originais), contraste, resolugdo (utilizando software
apropriado) entre outros).

b) Impressdo da folha de rosto com o cddigo de barras para identificacdo do
prontudrio, utilizando o Sistema FOCUS.

5. Inspecdo: Inspecionar as imagens digitalizadas, conferéncias das quantidades do
prontuario fisico com o digital, observagdes de paginas cortadas, sobrepostas, ilegiveis,
escuras ou qualquer informacéo relevante que leve a condigdes do documento fisico
sendo; a) Tratamento de Imagens com corregdo (ajuste vertical, eliminacdo de sujeiras) e
aplicagdo de filtros (contraste e clareamento) de forma a manter na imagem digitalizada
plena fidelidade com o original, devendo a CONTRATADA digitalizar os documentos
tantas vezes quantas bastem para atingir a fidelidade dos documentos originais
apresentados pela CONTRATANTE, além de devolvé-los em seu fiel estado fisico, tudo
isso sem acréscimo no quantitativo diario produzido.

6. Indexacdo: a Contratada devera fornecer algum tipo de busca das informacbes em
conformidade com a LEI N° 12.682, DE 9 DE JULHO DE 2012 art. 4°, sendo;
a) Insercdo de indices de busca e localizagdo da seguinte forma: CPF,
individualizados em pastas proprias.
b) Exportagdo dos documentos digitalizados e convertidos para arquivos de formato
PDF, aptos a serem importados através de upload para servidores localizados no
DATACENTER da CONTRATANTE e acessados através de software fornecido
pela contratada.

7. Finalizagdo (acondicionamento dos arquivos fisicos):

8. Concluséo:
a) Conferéncia das paginas;
b) Ordenacéo cronoldgica das folhas.
c) Conferéncia dos processos recebidos para digitalizagéo;
d) Manter a organizacéo realizada na organizacao para digitalizacéo

e) Acondicionamentos dos documentos em caixas proprias de polipropileno em perfeita
condigdo, com identificacdo por ordem alfabética (nomes).

f) Devolucdo dos documentos aos seus locais de origem. Devera ainda a empresa atender
aos requisitos de Autenticacdo de Midias Digitais com Assinatura ICP — Brasil.

g) As digitalizacdes deveram seguir a TABELA presente no Decreto N°9.750, de 29 de
Dezembro de 2022 paginas 20 em diante, segue o link:
https://guaratingueta.sp.gov.br/wp-content/uploads/2023/04/Diario-13-abr-4558.pdf
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9 Quantidade aproximada estimada Os processos de que trata este Termo de Referéncia
encontram-se armazenados nos Estabelecimentos de Salde desta Secretaria Municipal
de Salde, tendo o total aproximado de 1.600.000 folhas frente e verso, acondicionados
atualmente em caixas.

10 Descarte: A digitalizacdo de documentos para fins de eliminagdo dos originais devera
ser precedida de sua avaliacdo, de acordo com as Tabelas de Temporalidade de
Documentos, regulamentadas e aprovadas pela Comissdo Central de Avaliacdo de
Documentos e Acesso — CADA.

11 Apo6s a eliminacdo dos documentos originais, se for o caso, 0s seus representantes
digitais deverdo cumprir os prazos de guarda determinados nas tabelas de
temporalidade de documentos.

12 Os documentos que cumpriram o0s prazos de guarda previstos nas tabelas de
temporalidade de documentos e que sdo destinados a eliminagdo, devem ser
submetidos aos procedimentos de eliminacdo, evitando-se a digitalizagdo
desnecessaria.

13 Os documentos originais com danos que dificultem ou impecam a legibilidade de seus
representantes digitais devem ser analisados para eventual guarda visando a garantia de
seguranca juridica, observados 0s prazos previstos nas respectivas tabelas de
temporalidade de documentos.

14 Os documentos originais de guarda permanente previstos nas Tabelas de
Temporalidade de Documentos que foram digitalizados ndo poderdo ser
eliminados apds sua digitalizacdo, por servirem de prova, testemunho e fontes
para a pesquisa, em conformidade ao disposto no art. 10 da Lei Federal n°
8.159/1991, ao art 2.°A, § 1°, da Lei Federal n® 12.682/2012, bem como ao art.
9° do Decreto Federal n° 10.278/2020.

15 Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos publicos de valor
histdrico, probatério e informativo que devem ser definitivamente preservados,
conforme indicagdo nas Tabelas de Temporalidade de Documentos e
respectivas leis em comento.

16 A CONTRATADA devera executar o objeto contratado conforme solicitacéo da
CONTRATANTE, nos termos prescritos no Termo de Referéncia, obedecendo-
se ainda o0s seguintes preceitos:

e O responsavel pelo recebimento do objeto devera atestar a qualidade e

quantidade dos servicos, devendo rejeitar qualquer objeto que esteja em
desacordo com o especificado no Termo de Referéncia;

e Os servicos rejeitados, quando em desacordo com as especificagOes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, deverdo ser
substituidos/refeitos no menor prazo possivel, para que ndo atrapalhe o
andamento do evento.

e Reparar, ou quando isto for impossivel, indenizar quaisquer perdas e danos,
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pessoais ou materiais, em virtude de culpa ou dolo, decorrentes da
execucdo deste Contrato, de sua responsabilidade ou de seus prepostos,
ainda que tdo somente objetiva, desde que sobrevenha prejuizo para a
CONTRATANTE ou terceiros, 0 que propiciard o desconto do valor
correspondente no faturamento ou da garantia oferecida, a critério da
CONTRATANTE, sem prejuizo das medidas judiciais cabiveis.

e Qualquer acidente de trabalho na execucdo dos servicos contratados,
ainda que resultante de caso fortuito, mesmo ocorrido na via publica,
bem como as indenizagcbes que possam vir a ser devidas a seus
empregados ou a terceiros, em decorréncia da execucéo do presente
Contrato.

e Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao
atendimento dos seus empregados acidentados ou com mal subito, por
meio de seus prepostos.

e Implantar, de forma adequada, a execucédo e a supervisao permanente
dos servicos, de forma a obter uma operacdo correta e eficiente,
realizando os servigos de forma meticulosa e constante.

e Instruir o responsavel técnico de forma que atue para garantir o bom
andamento dos servicos, permanecendo no local de sua execucdo,
ministrando a orientacdo necessaria aos demais funcionarios e
efetuando a sua fiscalizacdo direta em nome da CONTRATADA.

e Selecionar e preparar rigorosamente 0os empregados que irdo prestar
0s servigos, registrando legalmente suas funcgbes profissionais em
suas carteiras de trabalho.

e Providenciar a imediata adequacdo, 0 remanejamento ou o0
afastamento do(s) empregado(s) cujo desempenho ndo for compativel
com as necessidades da CONTRATANTE.

e Manter todos 0s equipamentos e materiais necessarios a execucdo dos
servigos em perfeitas condigcOes de uso, devendo os danificados serem
substituidos em até 24 (vinte e quatro) horas.

e Os equipamentos elétricos devem ser dotados de sistemas de
protecdo, de modo a evitar danos a rede elétrica.
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e Identificar, no inicio da execucdo dos servigos, todos 0s
equipamentos e materiais de sua propriedade, de forma a ndo serem
confundidos com similares de propriedade da CONTRATANTE.

e Implantar, de forma adequada, a execucao e a supervisao permanente
dos servicos, de forma a obter uma operacdo correta e eficiente,
mantendo sempre em perfeito asseio e ordem o local de prestacdo do
Servico.

e Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal,
estadual ou municipal, as normas de seguranga da Administragéo.

e Responsabilizar-se contra riscos de acidentes de trabalho, bem como
pelos encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da
execucao do contrato, conforme exigéncia legal.

e Manter atualizada junto 8 CONTRATANTE a relacdo nominal dos
funcionarios designados para a prestacdo dos servicos, indicando a
funcao.

e Manter atualizada junto & CONTRATANTE a relagdo dos
equipamentos de propriedade da Contratante que estejam sendo
utilizados na execuc¢do dos servicos.

e Responder por quaisquer prejuizos, mediante a devida comprovacao a
ser apurada pelos representantes das partes, dentro das instalacdes da
CONTRATANTE, e/ou quando os materiais e/ou bens estiverem sob
sua guarda, inclusive pelo desvio de materiais e/ou bens, causados a
CONTRATANTE ou a terceiros, pelo pessoal empregado na
execucdo dos servigos contratados, durante a vigéncia contratual;

e Tendo em conta a natureza de que se reveste a documentagéo a ser
digitalizada, € vedada a CONTRATADA divulgar ou fornecer dados
ou informagdes referentes aos processos, sob as penas da lei, devendo
manter sigilo das informacdes e zelar pela sua integridade.

e Efetuar, pontualmente, o pagamento dos salarios dos empregados
utilizados na execugéo dos servigos contratados.

e Responsabilizar-se pelo pagamento de auxilio-transporte, auxilio-
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alimentacdo e demais encargos trabalhistas e previdenciarios.

e A CONTRATADA devera manter, durante a execucdo do Contrato,
todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo,
sob pena de aplicacdo das penalidades cabiveis.

e A CONTRATADA devera cumprir todas as regras trabalhistas
previstas no instrumento coletivo de trabalho da respectiva categoria
profissional de seus empregados.

e Disponibilizar a Contratante 0s empregados devidamente
uniformizados e identificados por meio de crachd, além de prové-los

com os Equipamentos de Protecdo Individual — EPI.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

1.A presente licitacdo serd realizada por meio de processo licitatorio, na modalidade
PREGAO ELETRONICO por MENOR VALOR GLOBAL.

2.Devido a necessidade da aquisicdo, bem como ao seu alto custo, torna-se mais vantajosa
para a administracdo o procedimento licitatorio. O pregdo, nesse caso, ¢ fundamentado na
circunstancia de fato capaz de atender ao interesse publico, pautado nos principios da
economicidade e eficiéncia no trato da coisa publica.

3.Devera atender ao descritivo técnico do item licitado e cumprir com 0s requisitos de
qualidade e funcionalidade.

5. EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Prazo para Entrega do Objeto

A contratada recebera AUTORIZACAO DE SERVICO emitida pelo
Departamento de Compras e a entrega devera ser no prazo de até 3(trés) meses contados a
partir do recebimento da autorizagéo, devendo a contratada obedecer em tudo as condigdes
de entrega estabelecidas na mesma.

Local de Entrega:

E OBRIGATORIA a entrega do objeto licitado no:

Almoxarifado da Saude

Endereco: Rua Jacques Félix, 02 - S&o Gongalo - CEP 12.502-180

Horario de funcionamento: de segunda-feira a sexta-feira das 07:00 as 16:00.

Telefone: (12) 3123 2900 / Ramal 2916

Email: coordenacaocomfinsaude@guaratingueta.sp.gov.br

NAO SENDO PERMITIDO QUE OS SERVIDORES SE DESLOQUEM DO
MUNICIPIO PARA BUSCAR O OBJETO NA SEDE DA EMPRESA VENCEDORA,
porque no prego proposto ja esta incluido o frete do local de origem (empresa fornecedora)
até o destino.
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GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderad pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. As comunicacOes entre 0 0rgédo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

6.3. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato. Obs. Ap6s a assinatura do
contrato ou instrumento equivalente, 0 0Orgdo ou entidade podera convocar 0
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdo, que conterd informacbes acerca das obrigacBes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos
resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros

6.4. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput.)

6.4.1. O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar
0s melhores resultados para a Administracao

6.4.2. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do
que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.
(Lei n®14.133, de 2021, art. 117, 819);

6.4.3. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato
emitird notificacdes para a correcdo da execucao do contrato, determinando
prazo para a correcao.

6.4.4. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decis@o ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso.

6.4.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

6.4.6. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovacgédo ou a prorrogacao contratual.

6.4.7. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia.

6.4.8. O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condigdes de habilitacdo
da contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.4.9. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao
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gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar
a sua competéncia.

6.4.10. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos 0s registros
formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacGes do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administracéo.

6.4.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢bes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa.

6.4.12. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser
conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.5. FISCALIZACAO DO CONTRATO

6.5.1. O responsavel para fiscalizacdo do contrato serd Bruna Espindola Quintino,
sendo responsavel pela solucdo de impasses ou divergéncias e a verificacdo
do cumprimento das normas e regulamentos necessarios.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. - DO RECEBIMENTO

7.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaéria no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal, e posteriormente sera entregue para
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, que verificard conformidade com
a nota fiscal apresentada para pagamento, para efeito de posterior verificacéo
de sua conformidade com as especificacbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

7.1.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos de
imediato, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades, por se tratar de um item de primeira
necessidade.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, a
contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
pela Administracéo, ap0ds a verificacdo da qualidade e quantidade do material
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.1.4. Para as contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo
maximo para o recebimento definitivo sera de até 30 (trinta) dias Uteis.

7.1.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
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prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.1.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando a empresa a necessidade de emissdo de Nota
Fiscal referente a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para fins de
liquidacdo e pagamento.

7.1.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugédo do contrato.

7.2. LIQUIDACAO

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o
prazo de trinta dias corridos para fins de liquidacdo, na forma desta secao,
prorrogaveis por igual periodo.

7.2.2. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal
ou Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como: a) o prazo de validade; b) a data da emissdo; c) os
dados do contrato e do 6rgéo contratante; d) o periodo respectivo de execucéao
do contrato; e) o valor a pagar; e f) eventual destaque do valor de retencbes
tributérias cabiveis.

7.2.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apés a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.2.4. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos
sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

7.2.5. A Administracdo devera realizar consulta para verificar a manutencdo das
condicdes de habilitacdo exigidas no edital.

7.2.6. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, regularize sua situacao
ou apresente sua defesa.

7.2.7. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.2.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
néo regularize sua situagéo.

7.2.10. Instrucdo Normativa RFB de n° 1.234/2012, dispde sobre a retencdo de
tributos nos pagamentos efetuados pelos 6rgdos da administracdo publica
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federal direta, autarquias e fundacbes federais, empresas publicas, sociedades
de economia mista e demais pessoas juridicas que menciona a outras pessoas
juridicas pelo fornecimento de bens e servigos;

7.3. Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo méximo de até trinta dias, contados
apos entrega total da autorizacdo de fornecimento.

7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento sera efetuado de acordo apos entrega total da autorizacdo de
fornecimento, através de transferéncia bancaria em conta corrente do licitante
vencedor em até 30 (trinta) dias apds a prestacao dos servicos.

7.4.2. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.

7.4.3. Independentemente do percentual de tributo inserido na Nota Fiscal,
quando houver, seréo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislacédo vigente.

7.4.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto
aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de dispensa
de LICITACAO, com adocéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. Em conformidade com a Lei 14.133/21, a declaragdo de impacto orcamentario,
conforme estabelecido no artigo 16 da Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF), esta
anexa ao processo para fornecer o embasamento necessario para assegurar a
adequacgdo orcamentaria dos procedimentos descritos neste termo de referéncia,
garantindo a transparéncia e legalidade na utilizacdo dos recursos publicos.

9.2. Segue a demonstracdo da ficha orcamentéria que sera utilizada para cobrir 0s custos
relacionados a compra em questao.
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FICHA: 684

ELEMENTO DE 3.3.90.39.00 - Qutros Servicos de Terceiros Pessoa

DESPESA: Juridica

FONTE: 02

APLICA(;AO: 301.0000

PROGRAMA: IGM Paulista

RENATA GUIMARAES Assinado de forma

BRUNA ESPINDOLA Assinado de forma digital SQUILACE:25852837 glg;xkaZrEiENATA
QUINTINO:35319392893 PO BRUNA ESPINDOLA 806 SQUILACE:25852837806

QUINTINO:35319392893

Bruna Espindola Quintino Renata Guimaraes Squilace

Diretora Administrativa Subsecretaria Municipal de Satide
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